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ПОЛОЖЕНИЕ
об учебном кабинете (лаборатории)
УО «Слуцкий государственный медицинский колледж»

1.Общие положения
1.1. Учебные кабинеты (лаборатории) создаются в соответствии с Типовыми  учебными планами по специальностям.
1.2. Перечень кабинетов на учебный год утверждается приказом директора колледжа.
1.3. Учебные кабинеты размещаются в специально оборудованных помещениях, обеспечивающих необходимые условия для работы.
1.4. Общее руководство работой кабинета осуществляет заместитель директора по учебной работе.
1.5. Руководство кабинетом (лабораторией) осуществляется заведующим кабинетом (лабораторией), который назначается приказом директора колледжа из числа наиболее опытных и квалифицированных преподавателей. Обязанности заведующего кабинетом (лабораторией), преподавателя, лаборанта регламентируются должностными инструкциями. 
1.6. Заведующий кабинетом руководит работой лаборанта и организует работу преподавателей соответствующих дисциплин по комплексно-методическому обеспечению учебного кабинета (лаборатории).
1.7. Заведующий кабинетом (лабораторией) и лаборант несут полную материальную ответственность за имущество, находящееся в кабинете. 
1.8. Заведующий кабинетом периодически отчитывается о своей работе перед руководством учебного заведения.
1.9. Работа кабинета проводится по плану, который составляется заведующим кабинетом, обсуждается на заседаниях ЦК и утверждается заместителем директора по учебной работе не позднее 10 сентября текущего учебного года.
1.10. Кабинет оформляется в соответствии с содержанием изучаемых дисциплин.
2.Содержание работы
Учебный кабинет (лаборатория) должен обеспечивать:
2.1. Проведение учебных занятий в соответствии с учебными планами и программами.
2.2. Наглядность преподавания дисциплины.
2.3. Совершенствование методической базы дисциплин (кабинета) лаборатории.
2.4. Изготовление и сохранность наглядных пособий.
2.5. Организацию технического творчества учащихся
2.6. Самоподготовку учащихся.
2.7. Организацию и проведение внеаудиторной работы с учащимися.
2.8. Организацию работы предметных кружков.
2.9. Организацию учебно-исследовательской работы учащихся.
2.10. Организацию и проведение выставок рефератов, докладов, лучших конспектов и контрольных работ учащихся.
2.11. Экономию расходования материалов, электроэнергии, инструментов.
2.12. Соблюдение правил ТБ и охраны труда, производственной санитарии и пожарной безопасности.
3.Типовое оборудование кабинета (лаборатории)
3.1. Оснащение кабинета (лаборатории) должно соответствовать Перечню типового оборудования, который разрабатывает заведующий кабинетом в соответствии с Типовыми учебными программами.
3.2.  Заведующий кабинетом ежегодно рассчитывает процент оснащения кабинета и подаёт заявку заведующему производственной практикой на приобретение необходимого оборудования.
3.3. К оборудованию кабинета (лаборатории) предъявляются следующие требования:
· по содержанию - оборудование должно полностью соответствовать действующей программе с учетом специфики подготовки специалистов;
· по характеру   -   предоставлять возможность выполнять все виды практических манипуляций, лабораторных и практических работ;
· по использованию - обеспечить максимальную экономию времени преподавателя и учащихся при подготовке и проведении практических манипуляций, с учётом требований научной организации труда и техники безопасности;
· по качеству - обеспечить выполнение практических действий в соответствии с современными требованиями практического здравоохранения.

4. Комплексно-методическое обеспечение работы кабинета (лаборатории) 
4.1. Нормативное обеспечение:
· Положение об учебном кабинете.
· Положение о смотре-конкурсе кабинетов (лабораторий).
· Положение о выставке методических работ преподавателей.
· Положение об учебно-исследовательских работах учащихся.
· Положение о ведении учебного журнала.
· Положение о предметных олимпиадах.
· Постановлению Министерства образования Республики Беларусь 29 марта 2004г. №17 (10-балльная шкала).
· Правила текущей и итоговой аттестации.
· Положение о повторной текущей аттестации.
· Положение о контрольных срезах.
4.2. Паспорт кабинета (лаборатории):
· Должностная инструкция зав. кабинетом, преподавателя, лаборанта.
· Перечень типового оборудования с отметками: «необходимо согласно требованиям нормативных документов», «имеется в наличии», «необходимо приобрести» и указанием процента оснащённости кабинета.
· Инструкция по технике безопасности.
4.3. Планирующая документация (на текущий учебный год):
· План работы кабинета.
· План работы кружка.
· Заявки по совершенствованию материальной базы кабинета.
4.4. Методическое обеспечение работы кабинета:
· Комплексно-методическое обеспечение дисциплины (см. приложение 1). 
· Материалы внеклассной работы по дисциплине.
· Материалы проведения конференций.
· Материалы проведения конкурсов.
· Материалы проведения предметных олимпиад.
· Материалы проведения предметных недель, акций, месячников.
· Материалы учебно-исследовательской работы.
· Приказы практического здравоохранения.
· Инструкции по выполнению практических манипуляций.
4.5. Учётно-отчётная документация:
· Журнал учёта дополнительных и отработки пропущенных занятий.
· Журнал по ТБ.
· Журнал учёта работы кружка.
· Отчёт о работе кабинета за год.
· Отчёт о работе кружка за год.
· Журнал контроля работы кабинета.

5. Оформление кабинета (необходимый минимум):
5.1. Государственная символика (герб, гимн).
5.2. Инструкция по ТБ.
5.3. График работы кабинета.
5.4. Чистота, ничего лишнего.
Итоги работы кабинета представляются на смотре-конкурсе кабинетов (лабораторий) и выставке творческих работ учащихся.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
Комплексно-методическое обеспечение образовательного процесса - это система информационного, методического и материально-технического обеспечения образовательного процесса, направленная на подготовку специалиста, отвечающего требованиям, установленным образовательным стандартом специальности среднего специального образования.
	Инструментарием системного методического обеспечения образовательного процесса является учебно-методический комплекс (УМК).
	УМК – это система средств нормативного и учебно-методического обеспечения, средств обучения и аттестации учащихся, необходимая для полного и качественного обеспечения образовательного процесса по специальности, учебной дисциплине, практике и др.

СОДЕРЖАНИЕ 
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО КОМПЛЕКСА (УМК) «ДИСЦИПЛИНА»
1. Модуль «Нормативно-информационный»
1.1. Выписка из образовательного стандарта специальности.
1.2. Программа по дисциплине для учреждений, обеспечивающих получение среднего специального образования медицинского профиля, по специальности…
1.3. Критерии оценки результатов учебной деятельности учащихся.
1.4. Календарно-тематический план по дисциплине, в котором обязательно должен быть список основной и дополнительной литературы.
1.5. Технические нормативные правовые акты: государственные и международные стандарты, отраслевые стандарты и др.  (если это необходимо при преподавании данной дисциплины).
1.6. Другие нормативные документы (в зависимости от специфики преподаваемой дисциплины).
1.7. Примерный перечень оснащения дисциплины средствами обучения (такой список должен быть в методическом паспорте кабинета).
2. Модуль «Общеметодический» (далее перечисляются методические рекомендации по организации современного учебного занятия, методики, технологии, которые преподаватель использует в своей практике. В методическом кабинете колледжа имеется богатая подборка методического материала.)
2.1. Методические рекомендации по организации современного урока.
2.2. Методические рекомендации по организации самостоятельной работы учащихся на учебном занятии.
2.3. Методические рекомендации по организации опроса.
2.4. Рефлексия. Завершающий этап занятия.
2.5. Последовательность отдельных этапов традиционного учебного занятия.
2.6. Типы и виды уроков.
2.7. Инновационные технологии в учебно-воспитательном процессе.
2.8. ….
3. Модуль «Тема». Содержание модуля:
3.1. Поурочный план или технологическая карта учебного занятия.
3.2. Информация к плану или карте (конспект лекций, раздаточный материал для учащихся и т.д.). Поурочный план или технологическая карта со всеми необходимыми дополнениями к ним называется методической разработкой учебного занятия. Количество методических разработок учебных занятий соответствует количеству учебных часов, выделенных на изучение той или иной темы. Например, если на изучение темы выделено 6 часов, то модуль «Тема:…» будет содержать 3 методические разработки учебных занятий. Если на изучение темы выделено 4 часа (теория) и 8 часов (практика), то модуль «Тема:…» будет содержать 2 методические разработки теоретических занятий и 2 (при четырехчасовых практических занятиях) или 4 (при двухчасовых практических занятиях) методические разработки практических занятий.
4. Модуль «Самостоятельная работа учащихся»
4.1. Тексты лекций.
4.2. Методические рекомендации по самостоятельному изучению учебного материала учащимися: алгоритмы, инструкции и т.д.
4.3. Тесты, задачи и т.д. с эталонами ответов.
4.4. Обучающие и контролирующие программы.
4.5. Индивидуальные задания, задания для развития креативного мышления и т.д.


5. Модуль «Текущая аттестация»
5.1. Вопросы и задания для самостоятельной подготовки учащихся к обязательной или итоговой контрольной работе с эталонами ответов и критериями оценки.
5.2. Обязательная контрольная работа по теме «…». (Или итоговая контрольная работа по дисциплине «…»).
5.3. Перечень теоретических вопросов, практических заданий (задач) для подготовки учащихся к экзамену по дисциплине.
5.4. Билеты по дисциплине «…»
5.5. Перечень наглядных пособий, справочной литературы и других материалов, разрешенных для использования во время экзамена.
5.6. Методические рекомендации для преподавателя по проведению текущей аттестации и т.д.










